
Ochtrup

Die Stadt Ochtrup ist eine moderne, aktive und aufstrebende Kommune im Münsterland (Kreis 
Steinfurt) mit rund 20.000 Bürgerinnen und Bürgern. Dank ihrer günstigen Lage im Schnittpunkt 
wichtiger Verkehrsadern ist sie ein beliebter Standort zum Wohnen und Arbeiten mit hoher Lebens-
qualität.

Bei der Stadt Ochtrup ist in der Abteilung Soziales – jobcenter - zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine Stelle für die

Sachbearbeitung zur Leistungsgewährung nach dem Sozialgesetzbuch II

zu besetzen.

Der Aufgabenbereich umfasst folgende Schwerpunkte:

•	 Antragsbearbeitung sowie eigenverantwortliche Entscheidung und Zahlbarmachung von  
SGB II-Leistungen

•	 Beratung von Leistungsbeziehenden über Ansprüche auf Leistungen nach dem
•	 SGB II
•	 Zusammenarbeit mit Dritten (v.a. mit anderen Leistungsträgern)
•	 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

 

Ihr Profil:

•	 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungs-fachangestellten oder 
den erfolgreichen Abschluss oder die Bereitschaft zur Teilnahme am Angestelltenlehrgang II 
(Verwaltungsfachwirt/in).

•	 Sie verfügen über Kenntnisse im Sozialrecht.
•	 Einfühlungsvermögen und kommunikative Fähigkeiten zeichnen Sie aus.
•	 Ein sicheres Auftreten im Umgang mit den Bürgerinnen und Bürgern runden Ihr Profil ab.



Wir bieten Ihnen:

•	 Entsprechend der persönlichen und fachlichen Voraussetzungen ist eine Eingruppierung bis 
Entgeltgruppe 9 c des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst (TVöD-V) vorgesehen,

•	 eine unbefristete Einstellung in Teil- oder Vollzeit,
•	 ein leistungsorientiertes Entgelt und eine Jahressonderzahlung,
•	 eine zusätzliche betriebliche Altersversorgung bei der Kommunalen Versorgungskasse Westf.-

Lippe
•	 flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer Gleitzeitregelung,
•	 kontinuierliche Fortbildungen sind selbstverständlich.

Für Fragen zur Ausschreibung steht Ihnen Frau Rengers (Tel.: 02553/73-120) zur Verfügung.

Wenn Sie sich in diesem Tätigkeitsprofil wiederfinden, dann bewerben Sie sich und senden Ihre 
Bewerbung, auch gerne per E-Mail (bewerbung@ochtrup.de), bis zum 31.01.2023 an die

Stadt Ochtrup
FB I - Zentrale Verwaltung und Finanzen

Prof.-Gärtner-Str. 10
48607 Ochtrup
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